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MANUAL DE GESTION DE
EVENTOS EN NUEVO PORTAL
UMH

INTRODUCCION

El nuevo portal institucional UMH dispone de una agenda de eventos/actividades
accesible desde la portada o pagina de inicio umh.es.

Enla home de la web UMH apareceran 3 eventos destacados, atendiendo al criterio de
su proxima fecha de finalizacion, y un enlace “VER CALENDARIO” para acceder a la
agenda completa de eventos UMH.

OnLive

Sigue en directo los conciertos de bandas,
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Desde la pagina inicial podremos acceder directamente a un evento de los destacados,
o ver el calendario para poder filtrar por fechas o tematica del evento/actividad y
acceder al evento que nos interese.
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Plan de continuidad de la UMH &
Eventos
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SEMANA ACTUAL < > a 2ALBDEMARZIO 2020 = E TODAS LAS CATEG
i

ESTUDIOS INVESTIGACION SOCIEDAD UNIVERSIDAD

Todas las categorias

»
Arte, cultura y entretenimiento
Ocioy tiempo libre
CONGURSO DE CORTOMETRAJES
“IGUALDADEN 15 I'g 15 20
I i . Lic feb-2020 | mar- 2020

29 [30

oct-2019 | mar - 2020

fieb - 2020 | abr - 2020

ELCHE

V CONCURSO DE CORTOMETRAJES 'IGUALDAD Companyia de Teatre UMH

Arranca el 9€ Cicle de Cinema Infantil en
EN 1 MINUTO' 2020

Valencia i Taller d'Animacid

Arte, cultura y entretenimienta | Otio y tiempo libre

CURSOS
D’HIVERN

UMH
2019/ 202 15 15

oct- 2019 | jun - 2020

nov- 2019 | dic- 2020

ELCHE

Cursos de invierno 2019/2020 Conciertos de invierno de la Joven Orquesta
UMH

Al acceder a un evento o actividad concreta, veremos la informacién completa: nombre,
descripcion, fechas, ubicacion, unidad organizadora, pagina web, etc.

VDVER AL LISTADO DE EVENTOS

Certamen "Proyecta en igualdad 2020"
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GESTION CENTRALIZADA DE EVENTOS

El Servicio de Comunicacion UMH sera la estructura organizativa encargada de
moderar y realizar la gestion centralizada de eventos y actividades en la UMH.

Ademas de contribuir con contenidos, el Servicio de Comunicacion sera el encargado
de moderar los eventos introducidos de forma descentralizada por otras estructuras
organizativas.

Por “moderacion” entendemos que dicho servicio realizara una labor de supervision de
unos minimos criterios de calidad y relevancia en cuanto a los eventos o actividades
introducidas en el sistema por parte de otras estructuras.

GESTION DESCENTRALIZADA DE EVENTOS

La aportacion de eventos al nuevo portal institucional sera una gestion descentralizada,
de forma que diferentes estructuras organizativas de la UMH podran aportar
contenidos para dar difusion a eventos o actividades en el nuevo portal institucional.

Para ello disponen de una herramienta en el acceso identificado llamada “Eventos de
Web Institucional” desde donde se podran dar de alta nuevos eventos y gestionar los
publicados. Para acceder a dicha aplicacion recomendamos utilizar el buscador de
aplicaciones que aparece en la parte superior de nuestro acceso identificado

UNIVERSITAS
imilez

ESCRITORIO (9} TODAS

| UniverSite

GESTION ll Ver categoria

m Eventos de Web Institucional

Es importante especificar que no todos los usuarios tendran permisos para utilizar
esta aplicacion y seran, en primera instancia, los designados por el Vicerrectorado de
Tecnologias de la Informacion los usuarios que podran aportar dicho tipo de
contenido al nuevo portal institucional.
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Los responsables funcionales podran solicitar permisos para que sus colaboradores
puedan dar de alta eventos mediante el formulario de CAU
https://cau.umh.es/servicedesk/customer/portal/1/create/141

Una vez que entremos en dicha aplicacion, también accesible desde la direccion web
https://universite.umh.es/eventos-web-institucional/ veremos un historico de eventos
publicados por el usuario en cuestion y un botén “Nuevo evento” para poder dar de
alta un nuevo evento o actividad.

s | Universite S |Q n ¢ = o &

Listado de eventos  Volver |
m D & | Listado de eventos | Listado de eventos | Evento nueve

Seleccién de eventos: Orden de eventos: Eventos visibles:
De introduccién mas reciente amer v Todos los eventos v

No hay eventos

Al pulsar sobre el botén “Nuevo evento” veremos la siguiente pantalla de edicion de
evento para poder cumplimentar la informacion en 4 pasos. En el primero tendremos
que al menos especificar un titulo y una descripcion en castellano, pero es
recomendable cumplimentar los tres idiomas en los que se encuentra la web UMH.

T ersts | Univerite = |Q n © = o &

Evento nuevo = Volver
m D # | Listado de eventos ) Listado de eventos

Evento nuevo

Campos obligatorios
Datos basicos Descripcion del evento
Titulo (ES) Descripcidn (ES)
Titulo (CA)

£
Titulo (EN)

Descripcién (CA)

Enlace

Descripcién (EN)

Paso 1de4 >

En el siguiente paso podremos especificar una 0 mas categorias a nuestro evento
para que posteriormente el usuario del portal pueda filtrar eventos por la tematica de
su eleccion


https://cau.umh.es/servicedesk/customer/portal/1/create/141
https://universite.umh.es/eventos-web-institucional/
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Evento nuevo - Volver
m m # | Listado de eventos | Listado de eventos | Evento nuevo | Listads de eventos

Evento nuevo

Categorias del evento Fecha
Arte, cultura y entretenimiento Si es visible se vera a partir de la siguiente fecha %
i)
Ciencia y tecnologfa
Fecha de inicio Hora de inicio
Deporte
16-06-2020 e N C]
Economia, negociosy finanzas
Fecha de fin Hora de fin
Educacién y formacién 16-06-2020 = - @

Emplea

Medio ambiente
Qcioy tiempa libre
Politica

Religion

Salud

Sociedad

< Paso2de4 >

También tendremos que especificar al menos la fecha de inicio y podremos
programar la publicacion del evento para una fecha posterior a la actual.

En el paso 3 subiremos el cartel o imagen representativa de nuestro evento, 0 si no
disponemos de una, podremos seleccionar una imagen de stock del catalogo de
imagenes de eventos.

Moo= | Universite S | a Fl ¢« = o £

Evento nuevo  Volver
m m # | Listado de eventos | Listado de eventos | Evento nueva | Listads de cuzntos

Evento nuevo

Sampeseblsorios

Imagen del evento

Anadir una imagen Imagenes de catilogo

[Eal Subir una imagen

NYTYTTYTTY

En este punto es importante tener en cuenta que la imagen que subamos sera
recortada en su parte central en la previsualizacion de la miniatura del evento.
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Por ejemplo, vemos para este evento la miniatura o previsualizacion y a continuacion
la informacion completa del evento:

| abr-2020 abr-2020

ELCHE

Certamen "Proyecta en
igualdad 2020"

Arte, cultura y entretenimiento | Ocio y

tiempe libre | Sociedad

Miniatura o previsualizacion de evento (imagen recortada)

VOLVER AL LISTADO DE EVENTOS

Arte, cultura y entretenimiento | Ocioy tiempo libre | Sociedad

Certamen "Proyecta en igualdad 2020"
& 02/04/2020 - 14/04/2020

@ Edificio Arenals (Elche)

Unidad organizadora: Vicerrectorado De Investigacion

Mas informacién: https://proyectacertamen.es/

Descripcion del evento

El Vicerrectorado de Investigacién y el Centro Interdisciplinar de Estudios de Género (CIEG) de la Universidad Miguel
Hernandez (UMH) de Elche colaboran en el certamen "Proyecta en igualdad 2020, que se celebrard hasta el 11 de marzo
en diferentes localidades de |a provincia. Dentro de |as actividades de este certamen, el proximo lunes, 2 de marzo, a las
19:00 horas, se proyectard y estrenara en la Sala de Grados del edificio Arenals del campus de Elche el documental "Seras
hombre”, de Isabel Ocampo. Tras la proyeccion, se realizard un debate con la directora, ganadora de un Goya al Mejor
Corto de Ficcion.

Localizacion
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Informacién completa del evento (imagen completa)

Y en el Ultimo paso podremos especificar la ubicacion y unidad organizadora en caso
de que se trate de una estructura organizativa de la UMH.
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Evento nuevo x Volver
m D # | Listado de eventos | Listado de eventos | Eventonuevo | Listads de svento

Evento nuevo
Campos obligatorios
Ubicacién

Municipio

Lugar

& on

Posicién en el mapa del evento

Unidad organizadora del evento

Tipo de unidad

< Paso4de4

Una vez que finalicemos la edicion del evento, el Servicio de Comunicacion recibira
una notificacion sobre el nuevo evento dado de alta en el sistema y procedera a
revisarlo para proceder a la aprobacion de su publicacion. Si dicho servicio detectara
cualquier carencia o error importante, lo notificara al editor del anuncio para que
proceda a su subsanacion.

Es importante tener en cuenta que no todos los eventos apareceran de forma
destacada en la pagina principal de la web UMH. Esto dependera del niumero de
eventos que vayan a celebrarse en una fecha determinada y en el caso de tener mas
de 3 eventos con la misma fecha de fin, apareceran de forma aleatoria.



